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Aan de slag met Workspace 
Welkom bij de handleiding voor Workspace! In deze korte handleiding lees je hoe je eenvoudig kunt inloggen op 
Workspace en aan de slag gaat met jouw digitale werkomgeving. 
 

Inloggen en applicatie opstarten 
Om in te loggen op het portaal van Mellon en je apps te starten kunnen onderstaande stappen gevolgd worden. 
 
1. Open je webbrowser 

2. Ga naar URL https://workspace.mellon.nl/mellon  

3. Log in met je account (gebruikersnaam en wachtwoord) 
 

 
 

4. Open je Authenticator app naar keuze en scan de QR-code. Lukt het niet om de QR-code te scannen? 
Kopieer dan de geheime sleutel in je Authenticator app 

https://workspace.mellon.nl/mellon
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5. Na het toevoegen van je account aan de Authenticator app moet je deze verifiëren. Vul de 6 cijfers uit je 
Authenticator app in bij het OTP veld. 
 

 
 

6. Klik nu op OK om de OTP te verifiëren 

7. Je krijgt de vraag om minder in te loggen. Kies deze instelling naar eigen wens 
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8. Je ziet een nieuw keuze scherm wat vraagt hoe je de omgeving wil gebruiken. Kies hier voor ‘Use Web 
Browser’ 
 

 
 

9. Je bent ingelogd en ziet je apps. Deze kunnen anders zijn dan in onderstaand voorbeeld 
 

 
 

10. Klik op de app die je wil openen en je ziet dat de app gestart wordt 
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11. Na het volledig starten is de verkenner gestart 
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12. Wil je een tweede app opstarten? Klik dan op het menu onder in het scherm 
 

 
 
 
Je bent nu klaar om aan de slag te gaan met Workspace! 
 

Printen 
Om bestanden te kunnen printen volg je onderstaande stappen. Het is helaas niet mogelijk om bij gebruik van de 
webbrowser (gekozen bij stap 8) direct te printen vanuit de Cloudomgeving.  
 
1. Als je een app geopend hebt in de omgeving heb je rechtsonder verschillende icoontjes 

2. Kies hier het meest linker icoon 
 

 
 

3. Er opent een verkenner, zoek je bestand op 

4. Selecteer het bestand en klik op openen 
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5. Het bestand wordt gedownload naar je lokale apparaat 

6. Open het bestand lokaal en print via je eigen printer 
 

Vragen? 
Kom je er niet helemaal uit of wil je dat iemand even met je meekijkt? Wij staan voor je klaar en helpen je graag 
persoonlijk op weg.  
 
We staan voor je klaar: 073-648 00 49 
 
 


